
ขั้นตอนการส่งหลกัฐานเบิกเงินไปราชการ ผ่านระบบ Online  

1. กรอกรายละเอยีดการเดินทางไปราชการในระบบ Internet  โดยเข้าไปท่ี www.hpc11.go.th 

เข้าสู่เว็บไซต์ใหม่      ส าหรับเจ้าหน้าที่        แบบฟอร์มการเงิน  แบบฟอร์มที่ 6 แบบฟอร์มกรอก

รายละเอยีดการเดินทางไปราชการ 

1.1 เข้า www.hpc11.go.th เข้าสู่เว็บไซต์  

 
 

 

1.2 เลือกส าหรับเจ้าหน้าท่ี และเลือกแบบฟอร์มการเงิน 
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 1.3 เลือกแบบฟอร์มท่ี 6 แบบฟอร์มการกรอกรายละเอยีดการเดินทางไปราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. กรอกแบบฟอร์มเบิกเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ ( ฟอร์มท่ี 5) ประกอบดว้ย 

2.1 รายงานการเดินทางแบบ 8708 ส่วนท่ี 1 และส่วนท่ี 2 (ใบขวาง) 

2.2 บก.111 

2.3 แบบฟอร์มเบิกค่าน ้ามนัรถยนตส่์วนตวั (กรณีขออนุมติัไปรถส่วนตวั) แบบฟอร์มท่ี 27 

( แบบฟอร์มทั้งหมดสามารถดาวโหลดไดท่ี้ www.hpc11.go.th      เข้าสู่เว็บไซต์ใหม่      ส าหรับเจ้าหน้าที่                     

              แบบฟอร์มการเงิน        แบบฟอร์มท่ี 5 แบบฟอร์มเบิกเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. แนบไฟลร์ายละเอียดการเดินทางไปรายการ(แบบฟอร์มท่ี 6) และรายงานการเดินทางไปราชการ(แบบฟอร์มท่ี 5)

แบบส่งในระบบส่งเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

โดยเขา้ไปท่ี www.hpc11.go.th       ส าหรับเจา้หนา้ท่ี         app-center       ระบบจดัการภายใน      ระบบ

สนบัสนุนการบริหารจดัการศูนยอ์นามยัท่ี 11 (MIS-11) 

3.1 เขา้ระบบ www.hpc11.go.th เลือก ส าหรับเจา้หนา้ท่ี         app-center           ระบบจดัการภายใน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 เลือกระบบสนบัสนุนการบริหารจดัการศูนยอ์นามยัท่ี 11 (MIS-11) 
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3.3 เขา้สู่โปรแกรมสนบัสนุนการบริหารจดัการศูนยอ์นามยัท่ี 11 ปีงบประมาณ 2567  โดยใส่รหสัช่ือ

ของเจา้หนา้ท่ีท่ีจะส่งเบิก ตอ้งตรงกบัคร้ังแรกท่ีขออนุมติัไปราชการ 

 

3.4 ใส่รหสัช่ือเพื่อเขา้ระบบ 

 

 

 

3.4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.5 เม่ือใส่รหสัช่ือแลว้เลือกไปราชการ/จดัประชุม 

 

 

3.5 เลือกเบิกเงิน 

 

 

 

 

 



3.7 เม่ือเลือกเบิกเงินจะขึ้นล าดบัโครงการท่ีขออนุมติัไปราชการ ใหเ้ลือกล าดบัขออนุมติัของตนเอง 

และเขา้ไปกรอกขอ้มูลต่าง ๆ และแนบไฟลร์ายละเอียดการเดินทางไปราชการ และรายงานการ

เดินทางไปราชการ เพื่อส่งให้การเงินผูต้รวจไดต้รวจสอบต่อไป 
 

( ตวัอยา่งจะขึ้นหนา้ต่างประมาณน้ีค่ะ ) เลือกล าดบัขออนุมติัของตนเองค่ะ 

 
 

4 เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบ ถา้ผิดพลาดจะแจง้ใหท้ราบในระบบหรือใน Line ส่วนตวั เพื่อใหท้ าการแกไ้ข แลว้ส่ง

ใหม่ การเงินตรวจสอบอีกคร้ัง ถูกตอ้งแลว้ท าการอนุมติั  

 

5  เม่ือการเงินตรวจสอบ และอนุมติัแลว้ ใหผู้ส่้งเบิก Print เอกสารรายงานการเดินทางไปราชการทั้งหมด 

ประกอบดว้ย 

5.1 แบบ 8708 

5.2 แบบ บก.111 

5.3 ใบชดเชยค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง(กรณีรถส่วนตวั) 

5.4 ส าเนาหนงัสือเชิญ ส าเนาโครงการ ใบขออนุมติัการเดินทาง 

5.5 หลกัฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเสร็จค่าท่ีพกั Folio , ใบเสร็จค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง เป็นตน้ 

 

 

 

 

 



       6.  ผูส่้งเบิกเขียนใบส่งหลกัฐาน ซ่ึงสามารถโหลดใบส่งหลกัฐานไดจ้าก www.hpc11.go.th        เข้าสู่เว็บไซต์ใหม่            
 ส ำหรบัเจำ้หนำ้ที่           แบบฟอรม์กำรเงิน          แบบฟอรม์ที่ 12 ใบส่งหลกัฐำนเบิกหรือเคลียรค์ำ่ใชจ้ำ่ยในกำร

เดินทำงไปรำชกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.เมื่อเขียนใบส่งหลกัฐำนเรียบรอ้ยแลว้ ใหแ้นบกบัหลกัฐำนรำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำร ตำมขอ้ 5 ส่งเบิกที่กำรเงินเพื่อรบั

เงินต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามเพิ่มเติม : Line : kunha ป.5/2 (No.48)  

โทร : 075-399460 ต่อ 201  ส านกังาน หรือโทร 088-7524269 เบอร์กณัหา เมืองไทย 
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