แบบติดตาม ปค.๕ ส่วนงานย่อย
หน่วยงาน กลุ่มอำนวยการ
รายงานผลการติดตามรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน
สำหรับระยะเวลาการดำเนินงานสิ้นสุด วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕- ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖
	(๓)
ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐหรือภารกิจตามแผนการดำเนินการหรือภารกิจอื่นๆที่สำคัญของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์
	(๔)
การควบคุมภายในที่มีอยู่
	(๕)
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	(๖)
การปรับปรุงการควบคุมภายใน
	(๗)
หน่วยงานที่รับผิดชอบ/กำหนดเสร็จ 
	(๘)
สถานะดำเนินการ
	(๙)
วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/ข้อคิดเห็น

	กลุ่มงานอำนวยการมีบทบาทหน้าที่ในการรับผิดชอบเกี่ยวกับให้บริการด้านการเงินและบัญชี งานบริหารด้านการพัสดุ และงานบริการด้านยานพาหนะ
	
	
	
	
	
	

	1. การเบิกจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินล่าช้า เกินกว่า 5 วันทำการนับจากวันตรวจรับพัสดุ
	ติดตามและแจ้งผู้ส่งหลักฐานเบิกให้เร่งส่งเบิกหลังจากวันตรวจรับพัสดุ
-มี Flow chart การปฏิบัติงาน

	มีหลักฐานที่ยังส่งเบิกล่าช้าเกิน 5 วันทำการนับจากวันตรวจรับสินค้าซึ่งเกิดจากระบบการปฏิบัติงานพัสดุและงานการเงินยังไม่สอดคล้องตามกระบวนการขั้นตอนที่ได้จัดวางไว้ตาม Flow chart
	ปฏิบัติตามFlow chartควบคุมการปฏิบัติงานในระบบงานพัสดุและงานการเงินและบัญชีให้สอดคล้องกัน และให้ปฏิบัติตาม Flow Chart อย่างเคร่งครัด
- จัดประชุมชี้แจงภายในกลุ่มงานเกี่ยวกับการปรับระบบการตรวจรับพัสดุให้รวดเร็วยิ่งขึ้นเพื่อให้เบิกจ่ายได้ทันตามระเบียบ
	-งานการเงินและบัญชี
- งานพัสดุ
กลุ่มงานอำนวยการ/กันยายน  2566

	✰
	กำกับติดตามตาม Flow chart ที่กำหนด 

	2. การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
	-ผู้จัดทำเอกสารการจ่ายตรวจสอบก่อนส่งให้ผู้อนุมัติการจ่ายตรวจสอบก่อนทุกครั้ง
-มีผู้ตรวจสอบโดยแนบหลักฐานใบสำคัญประกอบการเซ็นอนุมัติเช็คหรือปลดล๊อคอนุมัติใน KTB Corporate Online ทุกครั้ง
	บางครั้งผู้จัดทำเอกสารการจ่าย และผู้ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายก่อนการอนุมัติการจ่ายไม่ได้ตรวจสอบ
กับหลักฐานใบสำคัญให้ละเอียด
	-ผู้จัดทำเอกสารการจ่ายตรวจสอบรายการจ่ายกับหลักฐานใบสำคัญก่อนส่งผู้อนุมัติอย่างละเอียดทุกครั้ง
- แนบหลักฐานใบสำคัญประกอบการเซ็นอนุมัติเช็คหรือ  ปลดล๊อคอนุมัติใน KTB Corporate Online ทุกครั้งและผู้ตรวจสอบต้องตรวจสอบกับหลักฐานใบสำคัญทุกครั้ง
	งานการเงินและบัญชี
กลุ่มงานอำนวยการ/
30 กันยายน 2566
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	กำกับติดตามตามขั้นตอนการปฎิบัติงาน

	3.กระบวนการจำหน่ายของงานพัสดุ วัตถุประสงค์ :                                              1) เพื่อให้การดำเนินงานด้านพัสดุ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ถูกต้องตามระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีพัสดุคงเหลือครบถ้วน ถูกต้องตามความเป็นจริง
	มีการจัดทำทะเบียน ควบคุมครุภัณฑ์
	1. ครุภัณฑ์เก่าที่จัดซื้อ ก่อนปีงบประมาณ 2548 มีความคลาด เคลื่อน และ/หรือไม่ ปรากฏอยู่ในทะเบียนคุม ครุภัณฑ์                     2. ข้อมูลครุภัณฑ์ของ หน่วยงานบางรายการ ไม่ปรากฏอยู่ในทะเบียน คุมครุภัณฑ์                                           3. การเคลื่อนย้าย ครุภัณฑ์ไปใช้ที่ กลุ่มงาน/สถานที่อื่นโดยไม่ได้ แจ้งให้งานพัสดุทราบ                                                    4. ครุภัณฑ์บางรายการ ไม่มีหมายเลขรหัสกำกับ ที่ตัว
	1.ลงพื้นที่ตรวจ สอบครุภัณฑ์ที่ มีตัวอยู่จริงของแต่ละหน่วยงาน แล้วนำมาตรวจสอบกับ ทะเบียนคุม ครุภัณฑ์เพื่อสรุป รายการที่ถูกต้องตรงตามความ เป็นจริง โดยให้มีการ บันทึกภาพครุภัณฑ์ไว้ ด้วย                  2. แต่ง ตั้งคณะกรรมการ ตรวจสอบตามสภาพการณ์ที่ เกิดขึ้น ทั้งกรณีพัสดุสูญหาย และชำรุดเสื่อมสภาพ             4. กำชับให้ทุกกลุ่มงานแจ้ง งานพัสดุทุกครั้งเมื่อมีการ เปลี่ยนหรือโอนครุภัณฑ์ไปใช้ที่ กลุ่มงานอื่น                   5. เร่งดำเนินการติดหมายเลข รหัสที่ตัวครุภัณฑ์
	[bookmark: _GoBack]งานพัสดุ กลุ่มอำนวยการ/ 30 ก.ย. 66
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	กำกับติดตามตามแผนที่กำหนด


												
สถานะดำเนินการ
	
	 ✰ =  ดำเนินการแล้วเสร็จ



	

	          ✔ =  ดำเนินการแล้วแต่ล่าช้ากว่ากำหนด

	                                 X   =  ยังไม่ได้ดำเนินการ              

	                                  O  =  อยู่ระหว่างดำเนินการ

	

	


	ชื่อผู้รายงาน ( นายวินัย ตันติธนพร )
      ตำแหน่ง    ผู้อำนวยการศูนย์
        วันที่ ………………………………..





	
