
แบบสอบถาม 

การบริหารงบประมาณ  กลุ่มขับเคลื่อนยุทธศาสตร์และพัฒนาก าลังคน 
ศูนย์อนามัยที่ ๑๑ นครศรีธรรมราช 

ล าดับ ค าถาม มี/ใช ่
ไม่มี/
ไม่ใช ่

ค าอธิบาย/ค าตอบ 

1 รับการชี้แจงนโยบาย เปา้หมายตัวชี้วัด งบประมาณ
ประจ าปีจากกรมอนามัย โดยทกุ กลุ่มงานเข้าร่วมรับฟัง 

   

2 จัดประชุมท าร่างแผนปฏิบัติการประจ าปี ของศูนย์อนามัยที่ 
๑๑ 

   

3 พิจารณาแผน    
4 น าเสนอแผนปฏบิัติการในทีป่ระชุมคณะกรรมการบริหาร

ศูนย์อนามัยที่ ๑๑ 
   

5 ทบทวน ปรับปรุงร่างแผนปฏิบตัิการประจ าปีของศูนย์
อนามัยที่ ๑๑ 

   

6 กรอกรายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปทีี่ผา่นการ
พิจารณา โดยคณะกรรมการบรหิารฯ ลงใน โปรแกรม MIS-
11 (โปรแกรมสนับสนนุการบรหิารจัดการศูนย์อนามัยที่ 
11 ปีงบประมาณ 256๖) ที่หน้าเว็บไซด์ศูนย์อนามัยที่ ๑๑ 
โดยหัวหน้ากลุ่มขับเคลื่อนยทุธศาสตร์และพฒันาก าลงัคน 
และหัวหน้าฝา่ยบริหารเปน็ผู้ดูแล 

  โปรแกรม MIS-11 (โปรแกรม
สนับสนนุการบริหารจัดการศูนย์
อนามัยที่ 11 ปีงบประมาณ 256
๖) จัดท าขึ้นเพื่อใช้ในการติดตาม 
การใช้งบประมาณของแต่ละกลุม่
งาน วา่เป็นไปตามแผนปฏบิัติการ
ที่วางไว้หรือไม่ ประสิทธิภาพของ
แผนปฏบิัติการ ว่าเบิกจา่ยตาม 
แผนเบิกจ่ายผ่านค่าเปา้หมายราย
เดือน, ค่าเป้าหมายร้อยละการ
ด าเนินการตามแผนปฏิบตัิการที่
บรรลุเป้าหมาย, และ สรุปผล
ประสิทธิภาพแผนงาน  

7 กรอกรายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปทีี่ผา่นการ
พิจารณา โดยคณะกรรมการบรหิารฯ ลงในระบบ DOC 
ของกรมอนามัย 

   

8 ผู้อ านวยการศูนย์ฯเสนอแผนของหน่วยงาน ในระบบ DOC 
ผ่านกองแผนงาน 

   

9 อธิบดีกรมอนามัยอนุมัติแผน    
10 มีค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ    
11 ติดตามการด าเนินงานโครงการของแต่ละกลุ่มงาน เพื่อ

ด าเนินการเบิกจา่ย ให้เป็นไปตามเป้าหมายมติกรมอนามัย
ก าหนด 

   

๑๒ ติดตาม ก ากับ ผลการเบิกจา่ยทกุเดือน ผ่านระบบ MIS-11    
 



แบบสอบถาม 

แนวทางปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ งานบริหารพัสดุ 
ศูนย์อนามัยที่ ๑๑ นครศรีธรรมราช 

ล าดับ ค าถาม มี/ใช่ 
ไม่มี/
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย/ค าตอบ 

1 มีแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของท่าน เกี่ยวกับ การ
ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

  งานบริหารพัสดุ ได้ด าเนนิการ
จัดท าคู่มือและขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานเก่ียวกับการใชท้รัพยส์ิน
ของทางราชการ รวมทั้งแบบฟอร์ม
การยืม ไปวางไว้ที่หน้าเวบ็ไซด์ 
HPC-11 พร้อมทั้งชี้แจงขั้นตอน
การใช้งานในที่ประชุม
คณะกรรมการ ITA ของหน่วยงาน 
และติดตามปัญหาการใช้ในที่
ประชุมประจ าเดือนทุกครั้ง  

2 มีข้ันตอนการขออนุญาตยืมทรัพย์สินราชการของ
หน่วยงาน 

  

3 กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการยืม/คืน พัสดุ โดยระบุ
รายละเอียดของผู้ใช้งาน เหตุผลความจ าเป็นต้องใช้งาน 
ก าหนดการส่งคืนรายการที่ยืม พร้อมลงลายมือชื่อ และ
เสนอหัวหน้างานของผู้ยืม และหัวหน้าพัสดุ 

   

4 รับใบยืมพัสดุ-ครุภัณฑ์ และตรวจเช็คสภาพพัสดุ
ครุภัณฑ์ตามรายการที่ผู้ขอยืม ว่ามีสภาพพร้อมใช้งาน
หรือไม่ หากสภาพพร้อมใช้งานให้เสนอต่อผู้อ านวยการ
อนุมัติ หากสภาพไม่พร้อมใช้งานให้ส่งคืนใบยืมฯแก่ผู้
ยืม 

   

5 หากไม่อนุมัติให้ส่งคืนใบยืมฯแก่ผู้ยืม    
6 รับใบยืมพัสดุ-ครุภัณฑ์ และจัดเตรียมพัสดุหรือครุภัณฑ์

พร้อมด าเนินการส่งมอบให้แก่ผู้ขอยืม 
   

7 เมื่อครบก าหนดส่งคืนพัสดุ ผู้ยืมต้องน าพัสดุมาส่งคืน    
8 หากครบก าหนดแล้ว ผู้ยืมไม่น าพัสดุมาคืนภายใน ๗ วัน 

ท าการนับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าพัสดุรายงาน
ผู้อ านวยการ เพื่อสั่งการต่อไป 

   

9 หากพัสดุที่น ามาคืนไม่อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ  
ให้ผู้ยืมท าการชดใช้พัสดุนั้นตามระเบียบกระมรวงการ
คลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 
209 

   

 


