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ค าถาม ม ี/ ใช่
ไมม่ ี/ 
ไมใ่ช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ

1. รับการชี้แจงนโยบาย เป้าหมายตัวชี้วัดงบประมาณประจ าปีจาก 

กรมอนามัย โดยทุก Cluster ร่วมรับฟัง 

2. จัดประชุมท าร่างแผนปฏิบัติการประจ าปีของศูนย์อนามัยที ่5 

3. พิจารณาแผน 

4. น าเสนอแผนปฏิบัติการในทีป่ระชุมคณะกรรมการบริหารศูนย์ฯ 

กปศ.
5.ทบทวน ปรับปรุงร่างแผนปฏิบัติการประจ าปีของศูนย์อนามัยที5่



6.กรอบรายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปีทีผ่่านการพิจารณา 

โดย กบศ.ของศูนย์อนามัยที ่5 ลงในระบบ DOC ของกรมอนามัย
7.ผู้อ านวยการศูนย์ฯ เสนอแผนของหน่วยงาน ในระบบ DOC 

ผ่านกองแผนงาน
8. อธิบดีกรมอนามัยอนุมัติแผน 

9. มีค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ 

10. ด าเนินการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามเป้าหมายมติกรมอนามัย 

ก าหนด
11.มีการติดตาม ก ากับ ผลการเบิกจ่ายทุกเดือน 

ค าถาม ม ี/ ใช่
ไมม่ ี/ 
ไมใ่ช่ ค าอธิบาย / ค าตอบ

 - มีขั้นตอนการขออนุญาตยืมทรัพย์สินราชการของหน่วยงาน  งานบริหารพัสดุ ได้
 - แนวปฏิบัติของหน่วยงานของท่าน เกี่ยวกับ การใช้ทรัพย์สิน  ด าเนินการจัดท าคู่มือการ
ของราชการ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใช้

ทรัพย์สินของทางราชการ 

กลุม่อ านวยการ ศูนยอ์นามัยที่ 11 นครศรีธรรมราช
แนวทางปฏบิัติงานเก่ียวกับการใช้ทรัพยส์ินของทางราชการ งานบริหารพัสดุ

แบบสอบถาม

แบบสอบถาม

การบริหารงบประมาณ กลุม่ขับเคลือ่นยทุธศาสตร์และพัฒนาก าลังคน 
ศูนยอ์นามัยที่ ๑๑ นครศรีธรรมราช



(กรณียืมพัสดุ) และ
เผยแพร่ให้เจ้าหน้าทีข่อง
ศูนย์ฯ ทราบ

 - กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการยืม/คืนพัสดุ โดยระบุรายละเอียดผู้ยืม 

ข้อมูลของผู้ใช้งานเหตุผลความจ าเป็นต้องใช้งานก าหนดการส่งคืน
 รายการทีย่ืม พร้อมลงลายมือชื่อ และเสนอหัวหน้างานของผู้ยืม
 - กรณีผู้ยืมพัสดุเป็นบุคคลจากหน่วยงานอื่นต้องท าบันทึกหนังสือ 

   ถึงหัวหน้าหน่วยงานของรัฐด้วย
 - รับใบยืมพัสดุ-ครุภัณฑ์และ
ตรวจเช็คสภาพพัสดุหรือครุภัณฑ์
ตาม 

รายการทีผู้่ขอยืม ว่ามีสภาพพร้อมใช้งานหรือไม่ หากสภาพพร้อม
ใช้งานให้เสนอต่อหัวหน้าเจ้าหน้าที ่เพือ่ลงนาม หากสภาพไม่พร้อม
ใช้งานให้ส่งคืนใบยืมฯ แก่ผู้ยืม
 - หากไม่อนุมัติให้ส่งคืนใบยืมฯ
แก่ผู้ยืม 

 - รับใบยืมพัสดุ – ครุภัณฑ์ และจัดเตรียมพัสดุหรือครุภัณฑ์พร้อม 

ด าเนินการส่งมอบให้แก่ผู้ขอยืม
 - เมื่อครบก าหนดส่งคืนพัสดุ
ผู้ยืมต้องน าพัสดุมาส่งคืน 

 - หากครบก าหนดแล้ว ผู้ยืมยัง
ไม่น าพัสดุมาคืนภายใน ๗ วันท าการ 

นับแต่วันครบก าหนดให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีร่ายงานผู้มีอ านาจอนุมัติ
ให้ยืม เพือ่ส่ังการต่อไป
 - พัสดุทีไ่ม่อยู่ในสภาพใช้งานได้
ตามปกติ ให้ผู้ยืมท าการชดใช
้พัสดุ 
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