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ศูนย์อนามัยที่ 11 นครศรีธรรมราช 

ประกาศใช้ วันที่ 1 พฤศจกิายน 2562 

ปรับปรุง ธันวาคม 2562 

 

 



 

กฎ ระเบียบ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 

1.พระราชกฤษฎีกาคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 (แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบบั 9 พ.ศ.2560) 

2.ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยคา่ใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชมุระหวา่งประเทศ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.
2555 

3.มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอตัราคา่จ้างขัน้ต ่า ปี 2556 (ดว่นท่ีสดุท่ี กค 0406.4/ว ถ ลว 14 ม.ค.2556) 

4.มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอตัราคา่จ้างขัน้ต ่า และเพิ่มขีดความสามารถของผู้ประกอบการธุรกิจขนาด

กลางและขนาดยอ่ม (SMEs) (ดว่นท่ีสดุ ท่ี นร 0506/ว 24 ลว. 6 ก.พ.56) 

5.การเบิกจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายในการประชมุราชการ (ด่วนท่ีสดุ ท่ี กค 0409.6/ว 102 ลว 29 มิ.ย.48) 

6.การเทียบต าแหน่ง (ที่ กค 0406.6/ว 104 ลว 22 ก.ย.51) 

7.หนงัสือท่ี กค 0406.4/49934 ลว 13 ธนัวาคม 2555 เร่ือง ขออนมุตัิเบิกจ่ายคา่ตอบแทนการปฏิบตัิงานของท่ีปรึกษา

ภาคประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ส่วนที่ 1 ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

 

ขัน้ตอนการด าเนินการ 

1.ขออนมุตัิเดินทางไปราชการโดยผู้อ านวยการ (หรือรักษาราชการแทน) เสนอผ่านหวัหน้ากลุม่งาน 

2.ยืมเงินไปราชการ (ถ้ามี) 

3.เดินทางไปราชการ 

4.ขออนมุตัิเบิกคา่ใช้จ่าย 

 

ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการช่ัวคราว ประกอบด้วย 

1.คา่เบีย้เลีย้งเดินทาง 

2.คา่เช่าท่ีพกั 

3.คา่พาหนะ 

4.คา่ใช้จ่ายอ่ืนท่ีจ าเป็นต้องจ่ายเน่ืองจากการเดินทาง 

ทัง้นีต้้องค านงึถึงความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และเป็นประโยชน์กบัทางราชการเป็นหลกั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค่าใช้จ่าย ประเภท/ระดับ อัตรา  
(บาท/วัน/คน) 

หลักเกณฑ์/วธีิการ 

คา่เบีย้เลีย้ง ตัง้แตช่ านาญการพิเศษลงมา 240 1.กรณีท่ีมีการพกัแรม ให้นบั 24 ชัว่โมงเป็น 1 วนั สว่นท่ีเกิน 12 ชัว่โมง ให้นบัเป็น 1 วนั โดยเร่ิมนบัตัง้แตเ่วลาท่ีออก
จากท่ีอยู ่หรือสถานท่ีปฏิบตัิงานปกติ จนกลบัมาถงึท่ีอยูห่รือสถานท่ีปฏิบตัิงานปกติ 
2.กรณีไมพ่กัแรม ให้นบัสว่นท่ีเกิน 12 ชัว่โมง เป็น 1 วนั ,เกิน 6 ชัว่โมงขึน้ไป นบัเป็นคร่ึงวนั โดยเร่ิมนบัตัง้แต่เวลาท่ี
ออกจากท่ีอยู ่หรือสถานท่ีปฏิบตัิงานปกติ จนกลบัมาถงึท่ีอยู่หรือสถานท่ีปฏิบตัิงานปกติ 
3.กรณีลาก่อนหรือหลงัเดินทาง ให้นบัตัง้แตเ่ร่ิมปฏิบตัิราชการ และสิน้สดุเม่ือสิน้สดุเวลาปฏิบตัิราชการ (พิจารณาจาก
ก าหนดการไปราชการนัน้ๆ) 
4.งดเบิกค่าเบีย้เลีย้งในกรณีไปราชการภายในจงัหวดันครศรีธรรมราช 

เช่ียวชาญ 270 

 

ค่าใช้จ่าย ประเภท/ระดับ อัตราเหมา
จ่าย (บาท/

วัน/คน) 

อัตราจ่ายจริง 

 (บาท/วัน/คน) 
หลักเกณฑ์/วธีิการ 

พักเดี่ยว พักคู่ 

คา่เช่าท่ีพกั ตัง้แตช่ านาญการพิเศษลงมา 800 1,500 850 1.กรณีเดินทางไปตามค าสัง่ มีสิทธิเบิกค่าท่ีพกัตัง้แตคื่นก่อนเร่ิมปฏิบตัิราชการ จนถงึ
คืนก่อนปฏิบตัิราชการวนัสดุท้ายเทา่นัน้ เว้นแต่มีเหตจุ าเป็น ให้ท าหนงัสือชีแ้จงเพ่ือขอ
อนมุตัิเป็นรายกรณี เช่น ประชมุวนัท่ี 18-20 ตลุาคม สามารถเบิกค่าเช่าท่ีพกัได้คืนวนัท่ี 
17-19 ตลุาคม 

2.กรณีไปเข้าร่วมประชมุท่ีจงัหวดัสรุาษฎร์ธานีท่ีมีการลงทะเบียนได้ถงึ 09.00 น.เป็นต้น
ไป ให้เดินทางในช่วงเช้าวนัท่ีเร่ิมประชมุ 

3.กรณีเดินทางเป็นหมูค่ณะต้องเลือกลกัษณะคา่เช่าท่ีพกัเหมือนกนัทัง้คณะ 

4.โดยระเบียบให้พกัคู ่เว้นแต่กรณีไมเ่หมาะสมสามารถพกัเด่ียวได้ เช่น ตา่งเพศ เป็น
โรคติดต่อร้ายแรง เป็นต้น 

เช่ียวชาญ 1,200 2,200 1,200 

 



ค่าใช้จ่าย การเดนิทาง ประเภท/ระดับ อัตรา (บาท/คน) หลักเกณฑ์/วธีิการ 
คา่พาหนะ พาหนะประจ าทาง -ประเภททัว่ไป ตัง้แตป่ฏิบตัิงานลงมา 

-ประเภทวิชาการ ตัง้แตป่ฏิบตัิการลงมา 

-พนกังานราชการ 
-ลกูจ้างทกุประเภท 

เทา่ท่ีจ่ายจริง รถทวัร์ทกุประเภท/รถไฟดว่น/รถไฟดว่นพิเศษ ชัน้ 2 นัง่นอนปรับ
อากาศ (บนอ.ป.) 

 -ประเภททัว่ไป ตัง้แตช่ านาญงานขึน้ไป  
-ประเภทวิชาการ ตัง้แตช่ านาญการขึน้ไป 

-พนกังานราชการ (กลุม่งานบริหารทัว่ไป 
กลุม่งานวิชาชีพเฉพาะ เร่ิมรับราชการ 10 

ปีขึน้ไป) 

เทา่ท่ีจ่ายจริง รถทวัร์ทกุประเภท/รถไฟดว่น/รถไฟดว่นพิเศษ ชัน้ 1 นัง่นอนปรับ
อากาศ (บนอ.ป.)(แนบกากตัว๋รถไฟประกอบการเบิก) 

 พาหนะรับจ้างจากท่ีพกัไป
สนามบินนครศรีธรรมราช 

ทกุระดบั เทา่ท่ีจ่ายจริง ไมเ่กิน 
250*/300**/350***

บาท ตอ่เท่ียว 

*จาก อ.เมืองนครศรีธรรมราช  
**จาก อ.พระพรหม อ.พรหมคีรี อ.ลานสกา 
***จากศนูย์อนามยัท่ี 11 และอ าเภออ่ืนๆ 

โดยหากเป็นอ าเภออื่นๆนัน้ ในการเขียนใบ บก 111 นัน้ต้อง
จ าแนกเป็นคา่รถโดยสารประจ าทางจนถงึอ าเภอเมือง แล้วจงึ
เขียนค่าพาหนะรับจ้างจากอ.เมือง ไปสนามบิน 

 
 พาหนะรับจ้างจากท่ีพกัไป

สถานีขนสง่ 
ทกุระดบั เทา่ท่ีจ่ายจริง ไมเ่กิน 

150*/200**บาท:เท่ียว 
*จาก อ.เมืองนครศรีธรรมราช  

**จากศนูย์อนามยัท่ี 11 และอ าเภออื่นๆ 
 พาหนะรับจ้างจาก

สนามบินดอนเมือง ไปที่พกั 

ทกุระดบั เทา่ท่ีจ่ายจริง ไมเ่กิน 250 

บาทตอ่เท่ียว 

 

 พาหนะรับจ้างจากสถานี
ขนสง่สายใต้ไปท่ีพกั 

ทกุระดบั เทา่ท่ีจ่ายจริง ไมเ่กิน 300 

บาทตอ่เท่ียว 

 



ค่าใช้จ่าย การเดนิทาง ประเภท/ระดับ อัตรา (บาท/คน) หลักเกณฑ์/วธีิการ 
 พาหนะรับจ้างจาก

สนามบินสวุรรณภมูิไปที่พกั 
ทกุระดบั เทา่ท่ีจ่ายจริง ไมเ่กิน 500 

บาทตอ่เท่ียว 

 

 พาหนะรับจ้างจากท่ีพกัไป
สถานท่ีปฏิบตัิราชการ 

ทกุระดบั เทา่ท่ีจ่ายจริง ไมเ่กิน 100 

บาทตอ่เท่ียว 
ไมเ่กินวนัละ 2 เท่ียว 

ยกเว้น มีรถประจ าทางผา่น ต้องนัง่รถประจ าทางก่อน 
 เคร่ืองบิน -ประเภททัว่ไป ตัง้แตช่ านาญงานขึน้ไป  

-ประเภทวิชาการ ตัง้แตช่ านาญการขึน้ไป 

-พนกังานราชการ (กลุม่งานบริหารทัว่ไป 
กลุม่งานวิชาชีพเฉพาะ เร่ิมรับราชการ 10 

ปีขึน้ไป) 

ชัน้ประหยดั  
เทา่ท่ีจ่ายจริง 

เบิกได้ (ค่าพาหนะ คา่สมัภาระ คา่ธรรมเนียม ค่าบริการท่ีสาย
การบินเรียกเก็บ) 
เบิกไมไ่ด้ (ค่าบริการอาหาร ค่าเลือกท่ีนัง่ คา่ประกนั) 

 พาหนะสว่นตวั ทกุระดบั รถยนต์ 4 บาท/กม. 
รถจกัรยานยนต์ 2 บาท/

กม. 

1.ต้องขออนมุตัิให้ใช้รถสว่นบคุคล 

2.จ านวนผู้โดยสารต่อคนั 1-4 คน  
3.ระยะทางท่ีกรมทางหลวงหรือหน่วยงานอื่นก าหนดหรือ
เทียบเคียง ให้ผู้ เดินทางรับรองในการเดินทาง 
4.ห้ามเบิกคา่ทางดว่น 
 

 



ในสว่นของการเบิกคา่ตอบแทนท่ีปรึกษาภาคประชาชนนัน้ สามารถเบิกจ่ายได้ เม่ือมีการมอบหมายให้มีภารกิจ

ในการให้ค าปรึกษา ติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงาน ร่วมเย่ียมเสริมพลงัพืน้ท่ีตา่งๆในระดบัเขต และประสานงานกบั

เครือข่ายภาครัฐ ภาคการเมือง และภาคประชาชนในจงัหวดัท่ีตัง้ของที่ปรึกษาภาคประชาชน โดยเบิกจ่ายดงันี ้

1.คา่ตอบแทนการปฏิบตัิงาน ในอตัราไมเ่กิน 1,000 บาท ตอ่คน ตอ่วนั 

2.คา่ท่ีพกั ในอตัรา 800/1,200 บาท ตอ่คน ต่อคืน โดยใช้การเทียบต าแหน่ง 

  



ส่วนที่ 2 ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

 

การฝึกอบรม หมายความวา่ การอบรม การประชมุทางวิชาการหรือเชิงปฏิบตัิการ การสมัมนาทางวิชาการหรือ

เชิงปฏิบตัิการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศกึษา การดงูาน การฝึกงาน หรือท่ีเรียกช่ืออยา่งอื่นทัง้ในประเทศและ

ตา่งประเทศ โดยมีโครงการหรือหลกัสตูร และช่วงเวลาจดัท่ีแน่นอน มีวตัถปุระสงค์เพ่ือพฒันาบคุคล หรือเพิ่มประสทิธิภาพ

ในการปฏิบตัิงาน แตไ่มมี่การรับปริญญา หรือประกาศนียบตัร ไมใ่ช่หลกัสตูรการเรียนการสอน ไมใ่ช่การศกึษาต่อ ไมใ่ช่

การประชมุหารือ การประชมุคณะกรรมการ อนกุรรมการ คณะท างาน 

ประเภทการฝึกอบรม  มี 3 ประเภท ได้แก่ 

1.การฝึกอบรมประเภท ก หมายความวา่ การฝึกอบรมท่ีผู้ เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึง่หนึง่เป็นบคุลากรของรัฐ ซึง่เป็น

ข้าราชการต าแหน่ง 

1.ประเภททัว่ไป ระดบัทกัษะพิเศษ 

2.ประเภทวิชาการ ระดบัเช่ียวชาญ และระดบัทรงคณุวฒุิ 

3.ประเภทอ านวยการระดบัสงู 

4.ประเภทบริหารระดบัต้นและระดบัสงู หรือเทียบเทา่ 

2.การฝึกอบรมประเภท ข หมายความวา่ การฝึกอบรมท่ีผู้ เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึง่หนึง่เป็นบคุลากรของรัฐ ซึง่เป็น

ข้าราชการต าแหน่ง 

1.ประเภททัว่ไป ระดบัปฏิบตัิงาน ช านาญงาน อาวโุส 

2.ประเภทวิชาการ ระดบัปฏิบตัิการ ช านาญการ และช านาญการพิเศษ 

3.ประเภทอ านวยการระดบัต้นหรือเทียบเทา่ 

2.การฝึกอบรมบุคคลภายนอก หมายความวา่ การฝึกอบรมท่ีผู้ เข้ารับการอบรมเกินกึง่หนึง่ มิใช่บคุลากรภาครัฐ 

โดยในสว่นของศนูย์อนามยัท่ี 11 ท่ีจดัการอบรมนัน้ มี 2 ประเภท ได้แก่ ประเภท ข และประเภทบคุคลภายนอก 

 

 

 

 

 

 



ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ประกอบด้วย 

 

ลักษณะที่ 1 ให้เบกิจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด ได้แก่ 

1. คา่ใช้จ่ายเก่ียวกบัการใช้และการตกแตง่สถานที่ฝึกอบรม 

2. คา่ใช้จ่ายในพิธีเปิดปิดการอบรม 

3. คา่วสัด ุเคร่ืองเขียนและอปุกรณ์ 

4. คา่พิมพ์และเขียนประกาศนียบตัร 

5. คา่ถ่ายเอกสาร คา่พิมพ์เอกสาร และสิ่งพิมพ์ 

6. คา่หนงัสือส าหรับผู้ เข้ารับการอบรม 

7. คา่ใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร 

8. คา่เช่าอปุกรณ์ต่างๆในการฝึกอบรม 

9. คา่อาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 

ลักษณะที่ 2 ให้เบกิจ่ายตามหลักเกณฑ์และอัตราตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบฝึกอบรม 

10. คา่กระเป๋าหรือสิ่งใช้บรรจเุอกสารส าหรับผู้ เข้ารับการฝึกอบรม ไม่เกินใบละ 300 บาท 

11. คา่ของสมนาคณุในการดงูาน เทา่ท่ีจ่ายจริง ไม่เกินแหง่ละ 1,500 บาท 

12. คา่สมนาคณุวิทยากร 

13. คา่อาหาร 

14. คา่เช่าท่ีพกั 

15. คา่ยานพาหนะ 

เพ่ือการประหยดั เหมาะสม ศนูย์อนามยัท่ี 11 ก าหนดอตัราค่าใช้จ่ายตา่งๆ โดยท่ีไมเ่กินจากท่ีระเบียบก าหนดไว้ ดงันี ้

 

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม 

ประเภทการฝึกอบรม คา่อาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม (บาท/มือ้/คน) 
สถานท่ีราชการ สถานท่ีเอกชน 

ประเภท ข 25 50 

บคุคลภายนอก 25 50 

 

 

 

 

 

 



ค่าสมนาคุณวิทยากร* 

 

ประเภท จ านวน อัตราจ่าย (บาท/ช่ัวโมง) หลักเกณฑ์ 
วทิยากร 

บุคลากร
ภาครัฐ 

วทิยากร
ภาคเอกชน 

บรรยาย ไมเ่กิน 1 คน 600 1,200 1.หากมีวิทยากรเกินกวา่ก าหนด 
ให้เฉล่ียจ่ายไมเ่กินจ านวนที่จ่ายได้ 

2.นบัเวลาตามตารางการฝึกอบรม 
ไมต้่องหกัเวลาพกัรับประทาน
อาหารวา่ง 
3.แตล่ะชัว่โมงต้องก าหนดเวลาไม่
น้อยกวา่ 50 นาที 

4.ถ้าไมถ่งึ 50 นาที แตเ่กิน 25 

นาที ให้เบิกได้กึ่งหนึง่ 

อภิปราย/

สมัมนาเป็น
คณะ 

ไมเ่กิน 5 คน 
รวมผู้ด าเนิน
รายการ 

600 1,200 

แบง่กลุม่ 

-ฝึกปฏิบตัิ 
-อภิปราย 

-ท ากิจกรรม 

ไมเ่กินกลุม่ละ 
2 คน 

600 1,200 

*ใช้เหมือนกันทัง้การอบรมประเภท ข และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 

 

 

ค่าอาหาร 

 

ประเภท สถานที่ อาหารกลางวัน  

(บาท/คน) 
อาหารเยน็ 

(บาท/คน) 
ประเภท ข สถานท่ีราชการ 150* 150* 

สถานท่ีเอกชน 250*/300** 300* 

บคุคลภายนอก สถานท่ีราชการ 120 120 

สถานท่ีเอกชน 200 200 

*หากผู้เข้าร่วมประชุม มีข้าราชการประเภท ก ได้แก่ ประเภทวชิาการ ระดับเช่ียวชาญ และระดับ
ทรงคุณวุฒ,ิ ประเภทอ านวยการ ระดับสูง และประเภทบริหารระดับต้นและระดับสูง หรือเทียบเท่า 
มากกว่า 10 คน สามารถปรับค่าอาหารได้ตามเหมาะสม ทัง้นีต้้องไม่เกนิที่ระเบียบก าหนดคือ สถานที่
ราชการ ไม่เกนิมือ้ละ 200 บาท และสถานที่เอกชน ไม่เกนิมือ้ละ 350 บาท ทัง้นีต้้องเสนอ
ผู้อ านวยการเพ่ืออนุมัตเิป็นรายโครงการ 

**กรณีจัดเฉพาะอาหารกลางวันมือ้เดียว 
 

 

 

 

 

 

 



ค่าเช่าที่พัก 

 

ประเภท ค่าเช่าที่พักเดี่ยว 

 (บาท/คน/วัน) 
ค่าเช่าที่พักคู่  
(บาท/คน/วัน) 

หลักเกณฑ์ 

ประเภท ข ไมเ่กิน 1,450 บาท ไมเ่กิน 900 บาท 1.ผู้ เข้าอบรม ระดบั 9 ขึน้ไป จดัให้พกัห้อง
เด่ียวก็ได้ หรือให้พกั 2 คนตอ่ห้องก็ได้ 

2.ระดบั 8 ลงมา ให้พกัห้องพกัคู่ เว้นแต ่
เป็นกรณีท่ีไมเ่หมาะสม หรือมีเหตจุ าเป็นท่ี
ไมอ่าจพกัร่วมกบัผู้ อ่ืนได้ 

3.ประธานในพิธีเปิด-ปิด แขกผู้ มีเกียรติ 
ผู้ติดตาม วิทยากร พกัเด่ียวหรือพกัคูก่็ได้ 
แตต้่องขออนมุตัิบคุคลดงักลา่วไว้ใน
โครงการ พร้อมระบจุ านวนคนที่ต้องการพกั
เด่ียว 

บคุคลภายนอก* ไมเ่กิน 1,200 บาท ไมเ่กิน 750บาท 

 

 

ค่ายานพาหนะ 

 

1. กรณีใช้ยานพาหนะของสว่นราชการผู้จดั ยืมจากสว่นราชการอ่ืน/หน่วยงานอื่น เบกิค่าน า้มันได้เท่าที่

จ่ายจริง 

2. กรณีจ้างเหมาพาหนะพร้อมคนขบัส าหรับผู้ เข้ารับการอบรม ควรให้ผู้ รับจ้างเสนอราคาพร้อมทัง้ค่า

น า้มนัเชือ้เพลงิและคา่ใช้จ่ายอ่ืนๆ ผู้จดัอบรมต้องด าเนินการตาม พรบ.การจดัซือ้จดัจ้างฯ 

3. กรณีวิทยากรอยู่ในพืน้ท่ีเดียวกบัสถานท่ีจดัอบรม และผู้จดัอบรมจ่ายคา่พาหนะไป กลบั ให้วิทยากร

แทนการจดัรถรับสง่วิทยากร ให้ผู้จดัอบรมใช้ใบส าคญัรับเงินส าหรับวิทยากรเป็นหลกัฐานการจ่าย 

(กรณีวิทยากรมีพาหนะเฉพาะรถรับจ้างอยา่งเดียว) แตห่ากมีการเบิกค่าพาหนะประเภทอ่ืนด้วย ให้ใช้

แบบรายงานการเดินทางไปราชการตามปกติ (รง 8708) 

4. กรณีไปร่วมประชมุ อบรมที่เป็นการเพิ่มพนูทกัษะความรู้ของตนเองนัน้ ไม่อนุญาตให้ใช้รถยนต์

ส่วนตัว แต่ให้เบกิในลักษณะพาหนะประจ าทางเท่านัน้ เว้นแตมี่ความจ าเป็น เช่น เป็นจงัหวดัท่ีไม่

มีพาหนะประจ าทาง หรือต้องมีการน าอปุกรณ์ตา่งๆไปร่วมการประชมุนัน้ๆด้วย เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 



กรณีถ้าผู้จดัไมจ่ดัอาหาร/ท่ีพกั/ยานพาหนะทัง้หมด หรือจดัให้บางสว่น ให้เบิกค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้ เข้ารับการอบรมดงันี ้

1. กรณีเป็นบคุลากรภาครัฐ ให้เบิกจ่ายจากต้นสงักดัตามหลกัเกณฑ์ พรก.ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ตามที่

ก าหนดในสว่นท่ี 1 ของเอกสารชดุนี ้ยกเว้นอตัราคา่เบีย้เลีย้ง ให้หกัเบีย้เลีย้งมือ้ละ 1 ใน 3 และคา่เช่าท่ีพกั ให้

เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑ์นี ้

ระดับ ค่าเช่าที่พักเดี่ยว  
(บาท/คน/วัน) 

ค่าเช่าที่พักคู่  
(บาท/คน/วัน) 

ประเภท ก ไมเ่กิน 2,400 บาท ไมเ่กิน 1,300 บาท 

ประเภท ข ไมเ่กิน 1,450 บาท ไมเ่กิน 900 บาท 

 

2. กรณีเป็นบคุคลภายนอก ให้เบิกตามหลกัเกณฑ์ดงันี ้

 คา่เบีย้เลีย้ง ไม่จดัอาหารทัง้ 3 มือ้ จ่ายได้ไมเ่กินคนละ 240 บาท ตอ่วนั 

     จดัอาหาร 1 มือ้ จ่ายได้ไมเ่กินคนละ 160 บาท ตอ่วนั 

     จดัอาหาร 2 มือ้ จ่ายได้ไมเ่กินคนละ 80 บาท ตอ่วนั 

 คา่เช่าท่ีพกั จ่ายลกัษณะเหมาจ่าย ไมเ่กินคนละ 500 บาทตอ่วนั 

 คา่พาหนะ เบิกจ่ายได้ตามสิทธิของข้าราชการประเภททัว่ไป ระดบัปฏิบตัิงาน 

โดยให้ใช้ แบบใบส าคญัรับเงินการฝึกอบรมบคุคลภายนอก เป็นหลกัฐานการจ่ายเงิน และกรณีท่ีเบิกค่าพาหนะ 

ต้องแนบ บก 111 ประกอบการเบิกจ่ายด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 3 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ 

การประชมุราชการ หมายถงึ การประชมุในเนือ้งานที่เก่ียวข้องกบัภารกิจของสว่นราชการ เพื่อน าผลจากการ

ประชมุไปเป็นแนวทางในการปฏิบตัิงานของสว่นราชการ เป็นการประชมุเพ่ือรับทราบนโยบายในการท างาน ชีแ้จงแนวทาง

การน ายทุธศาสตร์ไปสูก่ารปฏิบตัิ ชีแ้จงหลกัเกณฑ์ตา่งๆ หรือซกัซ้อมความเข้าใจในระเบียบวิธีปฏิบตัิต่างๆ หรือเป็นการ

ประชมุติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงาน รับทราบและรับฟังปัญหา อปุสรรค เพ่ือร่วมกนัหาแนวทางแก้ปัญหา เช่น 

การประชมุหวัหน้าสว่นราชการ หรือการประชมุประจ าเดือนของหน่วยงาน เป็นต้น การประชมุราชการไมจ่ าเป็นต้องเขียน

โครงการ 

หลกัเกณฑ์ 

1. ต้องจดัในสถานท่ีราชการเทา่นัน้ 

2. กลุม่หรือฝ่ายท่ีรับผิดชอบจดัประชมุ ท าหนงัสือขออนมุตัิต่อผู้อ านวยการ ระบวุตัถปุระสงค์ หวัข้อท่ีประชมุ วนั 

เวลา สถานท่ี เมื่อได้รับอนมุตัิแล้วให้ท าหนงัสือเชิญประชมุพร้อมแนบวาระการประชมุ และจดัท าสรุปรายงาน

การประชมุหลงัเสร็จสิน้การประชมุ 

3. คา่อาหารมือ้ละ 120 บาท คา่อาหารวา่ง มือ้ละ 35 บาท 

 

 

ส่วนที่ 4 ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมรณรงค์ต่างๆ 

 

1. คา่อาหาร 70 บาท คา่อาหารวา่ง 30 บาท รวม 100 บาท ตอ่คร่ึงวนัท่ีมีกิจกรรมรณรงค์ 

2. คา่ใช้จ่ายอ่ืนๆที่เกิดขึน้ในงาน ให้เบิกจ่ายตามความเป็นจริงโดยเน้นการประหยดั แตต้่องอยูภ่ายใต้คา่ใช้จ่าย

ดงันี ้

-คา่จ้างจดันิทรรศการ 

-คา่เช่าเตน็ท์ โต๊ะ เก้าอี ้เคร่ืองเสียง โทรทศัน์ และอ่ืนๆตามความจ าเป็น 

-คา่วสัดอุปุกรณ์ท่ีจ าเป็น เช่น กระดาษ ดินสอ เทปกาว ปา้ยstaff เป็นต้น 

-คา่จ้างท าไวนิลประชาสมัพนัธ์ 

โดยนอกเหนือจากรายการเหลา่นี ้ให้ปรึกษาเจ้าหน้าท่ีการเงินก่อนด าเนินโครงการ 

 


